UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PO THI VIET HUNG Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6:  /KH-THCSPTVH Long Bién, ngay  thdng  nam 2017
KE HOACH CONG TAC THANG 10

A. CAC HOAT PONG GIAO DUC
1. Tap huén boi duéng, quan triét vin ban
1.1. Qudn triét vin ban cdc cip

- Chi thi 01-UBND ngay 12/2/2017 thyc hién nam ki cuong hanh chinh

- KH 59-PGD ngay 25/9/2017 nang cao thai d§ ung xtr

- KH 69-UBND ngay 20/3/2017 siét chit ki cwong hanh chinh

- QD 1665 ngay 10/03/2017 quy tic tng xir cong cong

- Thong tu 17 va Quyét dinh 22 vé day thém hoc thém

- Thong tu 09/2016 Nghi quyét 01/2017 vé thu hoc phi méi

- Cong van s6 2918 & 2919 S& GD 31/8/2017 nang cao chat lugng day hoc
THCS, thai d0 ung xr cua doi ngii giao vién trong nha truong nam hoc 2017 —
2018

- Cong van sb 3054/SGD ngay 13/09/2017 vé t6 chirc cudce thi viét vi ATGT
thi d6 nam 2017

- Cong vin s 4644; 1620; 1069 vé hudéng din cac trung tAm ngoai ngi, tin
hoc.

- Cong van s6 102 — PGD vé hudng nhiém vy dau nim

- COng vian s6 1783, 1784-UBND Quan - PGD huéng dan thu chi dau nim
1.2. Cdc TTCM, cd nhdn bé phin dwoc phin cong xdy dung ké hoach nim,
thdng, tuan dé chi dao t6i TTCM, bé mén, tirng GV-NV

- Tham gia 16p tap huan, chuyén dé ciia Thanh phé

- Hoc tdp va quan tri¢t lai nhitng quy dinh, quy ché vé trach nhiém, chirc
trach cua tung vi tri cong tac theo danh muc vi tri viéc lam cua Nha truong
2. Cong tac gido duc dao dirc, sinh hoat tip thé, vin nghé TDTT, hoat dong
Doan doi

- T6 chirc chuyén dé ngay “Giai phong Thu d6” ngay 10/10 vao Thir 2(9/10)



- Thyc hi¢n huong Gng Tuan 1& hoc tap sudt doi

- Rén né nép, y thtc cua hoc sinh: chao hoi 18 phép khi thiy thay co, nguoi
16n tudi, rén thoi quen tdt, van minh thanh lich.

- C6 ké hoach thyuc hién chinh trang khung canh su pham khang trang, sach
dep, trudong hoc khong rac, 16p hoc khong chira dung cu vé sinh

- Thuc hién lich doc séach, gidi thiéu sach ding quy dinh, thuc hi¢n nghiém
tuc ATGT

- Hoat dong ki ni¢m 87 nam ngay thanh 1ap hdi Lién hi€p phu nir Viét Nam
20/10

- Hoat dong Vui Tét trung thu, thi bdy mam cd trung thu: thoi gian 13 tir
15h30 — 17h30 ngay 4/10 (Kinh phi Hoi CMHS nha truong, trudng chuan bi phan
thuong). Mdi 16p nhan 200.000d dé mua nguyén liéu bay mam cd. (Theo ké hoach
thuc hién va phan cong da duyét).

- Hoc sinh khéi 6 tham quan di tich lich st tai Pinh Tinh Quang, dinh Ly
Thuong Kiét ...chiéu ngay 5/10/2017 (Theo ké hoach di duyét va phan cong thuc
hién)

- Cong tac pho cap giao duc hoan thién ho so (chi ¥ khép vai phiéu diéu tra
va sO pho cap)

- Hoat dong Doan doi, ban thiéu nhi xay dung ké hoach hoat dong Dai, theo
ddi né nép, thi dua, trién khai ké hoach cong tac Bai, td chtirc PH chi doi, lién doi,
kiém tra hanh chinh, né nép cac 16p theo ké hoach kiém tra ndi bd

- Quy dinh st dung thiét bi dién; bao quan co s¢ vat chit céac phong hoc,
phong ban tri, phong lam viéc
3. Hoat dong day va hoc

- Thuc hién nghiém tic ké hoach day hoc, cap nhat cac huéng dan méon hoc
méi nhat nam hoc 2017-2018. Duy tri né nép ki cuong, ra vao 16p dung gio, doi
m&i phuong phéap day hoc, ing dung hi¢u qua CNTT

- Thyc hién thi GVG cap truong moén Ngit vin

- Cir GV tham du cac chuyén dé Thanh phd; dung quy dinh, gido vién dam

bao dy va phd bién chuyén dé sau khi dy.



- Thi HSG: 10 mon vin hoa khdi 9, khoa hoc ki thuét (2 san phém nop
PGD), thi toan qudc té cudc thi: IMAS; AMC8 (khdi 6 -> khéi 8), cudc thi HOMC,
viét thu UPU.

- Kiém tra hd so giao an, vao s6 diém dién tir, kiém tra ra dé chat lugng phan
héa ddi tugng hoc sinh

- Thuc hién nghiém tc Cac ké hoach da dugc PGD phé duyét: Chuyén dé,
SHCM, M6 hinh THDT, Dé an dan s, mé hinh THM, cac mon hoc bd tro trong 10
trinh truong CLC: cac mon vin hoa, KNS. Cong tac day nghé, on tip cho hoc sinh
khéi 9. Hoc nghé khdi 8 chuyén hoc ky II nam 2017 — 2018.

- Kiém tra quan sat hoat dong ctia chuong trinh Language Link, Ismart

- Thyc hién nghiém tac ké hoach day thém hoc thém

- Kiém tra ho so, ki gido an, du gid danh gia giao vién hop dong

- Dy gid theo mAu danh gia phiéu méi, chi ¥ phan nhan xét c6 rat kinh
nghiém trng dung mo6 hinh THDT.

4. Cong tac y té hoc dwong, phong chong dich, an toan truwong hoc, ATTP

- Trién khai quyét liét va thuc hién hiéu qua phong chong sét xuat huyét theo
ké hoach cua Quan va Nha truong. Pac bi¢t gidm sat hoat dong thuc chét thuong
xuyén cua doi xung kich diét bo gay

- Trién khai ki cam két gitra bép an, cing tin véi nha truong va cong doan,
tang cudng kiém tra cong tac ché bién, vé sinh ATTP cua bép an

- Phéi hop voi trung tdm y té kham strc khoe cho HS

- Trién khai cac chuyén dé vé KNS, AN-AT truong hoc
5. Cbng tac khac

- Cong doan phdi hop nha truong chuan bi cac nodi dung ¢ Hoi nghi CBCN-
VC” dy kiém 11/10

- Pang ki cac chi tiéu nim hoc, hoan thién ding ky dau nim.

- Cong tac CMHS: Hop ban dai di¢gn CMHS+chi hoi truong+BGH quan tri¢t
ndi dung cac cong van TT55/2011-BGD ngay 22/11 — Diéu 1¢ Ban Pai dién CMHS

- Vian ban thu chi ddu nam: S6 2244 cua S& gido duc . S6 1783, 1784-UBND
— PGD Quan vé tang cudng cong tac thu chi dau nam.

- Bau ban dai dién CMHS 16p — Pai dién CMHS truong



- Duyét va giam sat chuong trinh cong tac va du toan thu chi Quy CMHS
truong 16p, thuc hién nghi€ém tac thu chi ndm hoc 2017 — 2018
B. CONG TAC QUAN LY
1. Thuc hién nghi quyét lién tich trong chi dao cic hoat dong gido duc cua nha
truong
2. Hoan thién cac quy ché, ké hoach dau nim, sau khi duoc duyé¢t dua vao trién
khai thuc hién. Cha ¥ cac quy ché, ké hoach phai xdy dung phai thuc hién sat véi
tinh hinh thuc té ciia nha trudng va cic hoat dong ctia mo hinh ma nha truong dang
thuc hién
3. Trién khai nghiém tiic cong tac thu dau nim theo dung chi dao
4. Kiém tra viéc thuc hién “ Nam trat tu VMDT”, “Phong chéng dich bénh”.
5. Chuan bi hoi nghi CBVC, trién khai deo thé vién chuc khi lam viéc tai trudng
6. Thuc hién ké hoach mua sim DDDH, b sung sach cho thu vién, phong dd dung,
stra chira csvc: nha vé€ sinh, hé théng dién...
7. Thuc hién kiém tra: st dung BPDDH, trang thiét bi CNTT, céc chuong trinh day
hoc, quy trinh quan 1y SBPT, vao diém, quy trinh ra dé kiém tra, ngan hang dé véi
3 mon Toan — Van — Anh
8. Hoan thanh viéc xay dung co ché va chuong trinh phdi hop cong tac chinh
quyén, cong doan, BGH, Ban Pai di¢gn CMHS T chirc hop dau nam phé bién van
ban, trién khai t6i timg CMHS phiéu xin ¥ kién va cac khoa thu nim hoc 2017-
2018
9. Trudng trién khai cong tac tu kiém tra ndi bd cac nhiém vu dau nam hoc. SO,
UBND, PGD kiém tra dot xuat theo chuyén dé cong tac dau nam: Phong chong sbt
Xuat huyét, thu chi , DTHT, ki cuong hanh chinh, né nép dau nam. ..

10. Thong tin bao cao

- Y té - Vin phong: Béo céo dich sot xuat huyét hang ngay (qua mang), bao
cdo dan sd, an toan thuc phém, chi bo

- Bao c4o thang ctia cac c4 nhan b phan trudc 18 hang thang (lich tuan)

- Bao c4o cong tac thang 10 (22/10), bao céo tai chinh trudc hop hoi dong
thang 1 (TTND + Ké toan), yéu cau cac bao cdo day du, chinh xac dung han

11. Kiém tra ndi bo thanh tra



- Kiém tra hanh chinh dinh ky cac 16p khéi 8, khéi 9: 9A1,9A2,9A3; Khéi 7:
7A2,4,5, 6A5,6A3.

- Kiém tra toan dién: D/c Nguyén Thi Thanh Ta

- Kiém tra h6 so GV

- KT Co s6 vat chat: Thiét bj mé hinh THDT
12. Ché do chinh sach

- Néang luong & phu cip

- Thang 9: Chuyén dé cap Quéan ciia cac to

- Thura gio GV

- Cong lao dong hop dong

- Tiét mo hinh khéi 6, 7, day thém hoc thém khdi 8.9.

- Dy tri kinh phi cac hoat dong chuyén mon, Poan thé cta thang 10.

- Chu ¥ duyét quyét toan trude 20/10.

Trén day 1a ké hoach trién khai nhiém vu cong tac thang 10 cin cr vao ké
hoach ctia nha truong. Céac ca nhan, bd phan xdy dung biéu ngang ké hoach thuc
hién, phan cong nhiém vy, thoi gian thuc hién, kiém tra danh gid cac nhiém vu
thudc linh vuc phu trach va bao céo theo dinh ky.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Hi¢u truong (dé c/d);

- Pho HT (dé t/h);
- Luu: VP

Nguyén Thi Kim Thiy



